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SENARAI AKRONIM 

Akronim Definisi 

Admin Administrator (Admin) ialah pegawai di agensi peneraju yang 

bertanggungjawab mengurus pengoperasian Sistem MyGPKI serta 

melantik dan mengurus Sub-Admin Pelaksana (SAP). 

AP Authorized Personnel (AP) ialah pegawai di agensi sektor awam 

yang dilantik bagi mengurus sijil digital dan pengguna perkhidmatan 

MyGPKI di agensi masing-masing. 

CA Certification Authority (CA) ialah organisasi yang diberi lesen dan 

diiktiraf oleh Suruhanjaya Komunikasi dan Multimedia (SKMM) bagi 

pengeluaran Sijil Digital berdasarkan Akta Tandatangan Digital 1997, 

Peraturan-Peraturan Tandatangan Digital 1998 dan undang-undang 

berkaitan yang sedang berkuat kuasa. 

MyGPKI Goverment Public Key Infrastructure (Prasarana Kunci Awam 

Kerajaan) 

MyGPKI Agent MyGPKI Agent ialah perisian yang dipasang pada komputer 

pengguna MyGPKI bagi melaksanakan fungsi PKI bertujuan untuk 

pengesahan identiti (identity) 

Pentadbir MyGPKI Pentadbir MyGPKI ialah pentadbir bagi Sistem MyGPKI yang terdiri 

daripada Admin, Sub-Admin Pelaksana (SAP), Sub-Admin (SA) dan 

Authorized Personnel (AP). 

PIN Personal Identification Number (PIN) ialah kod rahsia yang 

digunakan untuk mengesahkan identiti pengguna 

RoamingCert Roaming Digital Certificate (RoamingCert) ialah fail yang 

mengandungi Sijil Digital Pengguna, kunci peribadi (private key) bagi 
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Akronim Definisi 

pengesahan identiti, penyulitan data dan tandatangan digital. Sijil 

digital ini disimpan dalam pelayan di agensi peneraju 

SA Sub-Admin (SA) ialah pegawai di agensi sektor awam yang 

berperanan melantik AP, serta mengurus Sijil Digital Pengguna di 

agensi masing-masing. 

SAP Sub-Admin Pelaksana (SAP) ialah pegawai di agensi pelaksana yang 

berperanan melantik SA dan AP serta mengurus Sijil Digital 

Pengguna di agensi masing-masing. 

Sijil Digital Pengguna Sijil Digital Pengguna ialah sijil yang dikeluarkan kepada individu 

oleh CA yang mengandungi maklumat berkenaan dengan identiti 

pengguna dan kunci awam (public key) pengguna tersebut. 

Sistem ICT kerajaan Sistem ICT kerajaan ialah sistem dan aplikasi ICT (Information and 

Communication Technology) yang dibangun dan digunakan oleh 

agensi sektor awam bagi menyokong perkhidmatan kerajaan 

SoftCert Software Digital Certificate (SoftCert) ialah fail yang mengandungi 

Sijil Digital Pengguna, kunci peribadi (private key) bagi pengesahan 

identiti, penyulitan data dan tandatangan digital.  Sijil digital ini 

dimuat turun dan disimpan ke dalam komputer pengguna. 

SO PIN Security Officer PIN 

Token Token ialah peranti atau perkakasan yang mengandungi cip 

kriptografi untuk menyimpan kunci peribadi (private key) dan Sijil 

Digital Pengguna bagi melaksanakan pengesahan identiti, 

penyulitan data dan tandatangan digital. 
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1.0 PENGENALAN 

 

Panduan ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada pentadbir untuk 

menguruskan Sistem eLearning. 

Fungsi-fungsi di Sistem eLearning bagi pentadbir adalah seperti berikut: 

a) Dashboard; 

b) Pengurusan Latihan; 

c) Pengurusan Pengguna; 

d) Pengurusan Laporan; 

e) Pengurusan Maklum Balas; dan 

f) Audit Trail. 

Maklumat Portal Sistem eLearning MyGPKI adalah seperti berikut: 

1. Portal Sistem eLearning MyGPKI (Pentadbir)  

URL Link: https://elearning.mygpki.gov.my/gpki_eLearning_admin/ 

 

 

 

https://elearning.mygpki.gov.my/gpki_eLearning_admin/
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2.0 LOG MASUK 

Modul ini membenarkan pentadbir untuk log masuk ke dalam Sistem eLearning dengan 

menggunakan pelbagai jenis medium seperti Sijil Digital Token, RoamingCert dan SoftCert. 

2.1 LOG MASUK MENGGUNAKAN SIJIL DIGITAL TOKEN 

Fungsi ini membenarkan pengguna Sijil Digital Token untuk log masuk ke Portal Pentadbir. 

 

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pengguna telah memasang MyGPKI AGENT 3.0 yang terkini di dalam komputer.  

b) Token telah dimasukkan ke port USB komputer. 

2. Log masuk ke Portal Sistem eLearning MyGPKI 

(https://elearning.mygpki.gov.my/gpki_eLearning_admin/). 
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3. Masukkan ID Pengguna No. MyKad dan klik butang [TERUSKAN]. Sistem akan 

memaparkan medan PIN Sijil Digital. 

 

4. Masukkan PIN Sijil Digital dan klik butang [MASUK]. Sistem akan memaparkan skrin 

utama seperti berikut: 
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2.2 LOG MASUK MENGGUNAKAN ROAMINGCERT 

Fungsi ini membenarkan pengguna RoamingCert untuk log masuk ke Portal Pentadbir. 

 

 Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pengguna telah memasang MyGPKI AGENT 3.0 yang terkini di dalam komputer.  

2. Log masuk ke Portal Sistem eLearning MyGPKI 

(https://elearning.mygpki.gov.my/gpki_eLearning_admin/) 

 

3. Masukkan ID Pengguna No. MyKad dan klik butang [TERUSKAN]. Sistem akan 

memaparkan seperti berikut:  

a) Jika RoamingCert telah diakifkan di dalam MyGPKI AGENT 3.0 yang terkini, Sistem 

akan memaparkan medan PIN Sijil Digital seperti berikut: 

https://elearning.mygpki.gov.my/gpki_eLearning_admin/
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b) Jika RoamingCert tidak diakifkan di dalam MyGPKI AGENT 3.0 yang terkini, Sistem 

akan memaparkan medan halaman pengaktifan roamingcert dengan medan 

Soalan Rahsia, Jawapan Soalan Rahsia dan PIN Sijil Digital seperti berikut:   

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 
PRASARANA KUNCI AWAM KERAJAAN (MyGPKI) 

 
TERHAD 

                         

 

Version 1.2 MANUAL PENGGUNA SISTEM eLEARNING MyGPKI (PENTADBIR) Page 11 of 58 

 

4. Klik butang [MASUK] dan Sistem akan memaparkan skrin halaman utama seperti 

berikut: 
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2.3 LOG MASUK MENGGUNAKAN SOFTCERT 

Fungsi ini membenarkan pengguna SoftCert untuk log masuk ke Portal Pentadbir. 

 

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pengguna telah memasang MyGPKI AGENT 3.0 yang terkini di dalam komputer. 

b) SoftCert telah diaktifkan di dalam MyGPKI AGENT 3.0 yang terkini. 

2. Log masuk ke Portal Sistem eLearning MyGPKI 

(https://elearning.mygpki.gov.my/gpki_eLearning_admin/) 
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3. Masukkan ID Pengguna No. MyKad dan klik butang [TERUSKAN]. Sistem akan 

memaparkan medan PIN Sijil Digital. 

 

4. Masukkan PIN Sijil Digital dan klik butang [MASUK]. Sistem akan memaparkan skrin 

utama seperti berikut: 
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3.0 DASHBOARD 

Modul ini membenarkan pentadbir untuk melihat paparan statistik bagi Kuiz dan Latihan 

yang telah dilaksanakan oleh pengguna.  

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:  

a) Pentadbir telah berjaya log masuk ke dalam Sistem eLearning - Portal 

Pentadbir. 

2. Sistem akan memaparkan halaman utama Dashboard seperti berikut:

 

3. Di bahagian STATISTIK PENCAPAIAN LATIHAN BAGI TAHUN 2024, paparan 

menunjukkan peratus Latihan Belum Selesai dan Latihan Selesai. 
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4. Di bahagian STATISTIK PENCAPAIAN KUIZ BAGI TAHUN 2024, paparan menunjukkan 

peratus pencapaian bagi Lulus Kuiz dan Gagal Kuiz.  

   

5. Di bahagian STATISTIK PENCAPAIAN KEMENTERTIAN BAGI TAHUN 2024, paparan 

memaparkan senarai pencapaian berdasarkan kementerian.  
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6. Pilih Jenis Latihan dan Sistem akan memaparkan senarai berdasarkan pilihan yang 

dipilih seperti berikut: 

 

 

7. Klik pada ikon  untuk menukar senarai kepada graf seperti berikut: 
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8. Di bahagian STATISTIK PENCAPAIAN PENGGUNA MENGIKUT SISTEM ICT KERAJAAN 

BAGI TAHUN 2024, paparan memaparkan senarai pencapaian berdasarkan 

pengguna mengikut Sistem ICT Kerajaan.  

 

9. Pilih Jenis Latihan dan Sistem akan memaparkan senarai berdasarkan pilihan yang 

dipilih seperti berikut: 
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10. Klik pada ikon  untuk menukar senarai kepada graf seperti berikut: 
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4.0 PENGURUSAN LATIHAN 

Modul ini membenarkan pentadbir melaksanakan pengurusan latihan yang melibatkan 

pengemaskinian dan penetapan pada maklumat latihan.  

4.1 KATALOG LATIHAN 

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pentadbir telah log masuk ke dalam Sistem eLearning bagi pentadbir.  

2. Sistem akan memaparkan halaman utama Dashboard seperti berikut: 
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3. Klik menu [PENGURUSAN LATIHAN] dan klik sub menu [KATALOG LATIHAN]. Sistem 

akan memaparkan skrin Senarai Latihan seperti berikut: 

 

4. Klik butang [TAMBAH] untuk menambah katalog yang baharu. Sistem akan 

memaparkan borang tambah katalog di bahagian tab [Maklumat Am] seperti berikut: 
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5. Klik tab [Isi Kandungan], Sistem akan memaparkan skrin bagi tab Isi Kandungan seperti 

berikut: 

 

6. Masukkan Nama Video, Huraian dan URL Video. 

7. Klik butang [SIMPAN] untuk menambah isi kandungan baharu. Sistem akan 

memaparkan mesej seperti berikut: 
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8. Klik tab [Maklumat Am], Sistem akan memaparkan skrin seperti berikut: 

 

9. Pilih Kategori Latihan, masukkan Kod Latihan, Nama Latihan dan Pengenalan Latihan. 

10. Pilih Status Latihan dan klik butang [PILIH FAIL] untuk muat naik gambar katalog. 

11. Klik butang [SIMPAN] untuk menambah katalog baharu. Sistem akan memaparkan 

mesej seperti berikut: 

 

12. Katalog baharu yang ditambah akan dipaparkan di dalam Senarai Latihan.  
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13. Klik ikon  untuk membuat carian bagi setiap tajuk seperti berikut: 

 

14. Klik ikon  untuk mengemas kini katalog yang dipilih.  Sistem akan 

memaparkan maklumat katalog yang dipilih seperti berikut: 

 

15. Kemas kini Kategori Latihan, Kod Latihan, Nama Latihan, Pengenalan Latihan, Status 

Latihan dan Gambar sekiranya perlu.  
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16. Klik butang [SIMPAN] untuk mengemas kini maklumat katalog. Sistem akan 

memaparkan mesej seperti berikut: 

 

17. Sistem akan memaparkan halaman SENARAI LATIHAN seperti berikut: 

 

18. Klik ikon  untuk memaparkan maklumat terperinci latihan yang dipilih, Sistem 

akan memaparkan skrin seperti berikut: 
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19. Klik butang [TUTUP] untuk ke halaman terdahulu. Sistem akan memaparkan SENARAI 

LATIHAN seperti berikut: 

 

20. Klik ikon  untuk menghapuskan data katalog latihan yang dipilih. Sistem akan 

memaparkan mesej pengesahan seperti berikut: 

 

21. Klik butang [YA] untuk menghapuskan data katalog latihan yang dipilih. Sistem akan 

memaparkan mesej seperti berikut: 

 

22. Data katalog latihan telah dihapuskan dan sistem akan memaparkan halaman SENARAI 

LATIHAN. 
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4.2 KATEGORI LATIHAN 

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pentadbir telah log masuk ke dalam Sistem eLearning bagi pentadbir.  

2. Sistem akan memaparkan halaman utama Dashboard seperti berikut: 

 

3. Klik menu [PENGURUSAN LATIHAN] dan klik sub menu [KATEGORI LATIHAN]. Sistem 

akan memaparkan skrin SENARAI KATEGORI seperti berikut: 

 

4. Klik butang [TAMBAH] untuk menambah kategori yang baharu. Sistem akan 

memaparkan borang tambah kategori seperti berikut: 
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5. Pilih Kategori Latihan, masukkan Nama Kategori dan Huraian Kategori. 

6. Klik butang [SIMPAN] untuk menambah kategori baharu. Sistem akan memaparkan 

mesej seperti berikut: 

 

7. Kategori baharu yang ditambah akan dipaparkan di dalam Senarai Kategori.  

8. Klik ikon  untuk membuat carian bagi setiap tajuk seperti berikut: 
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9. Klik ikon  untuk mengemas kini kategori yang dipilih. Sistem akan 

memaparkan maklumat katalog yang dipilih seperti berikut: 

 

10. Kemas kini Nama Kategori dan Huraian Kategori sekiranya perlu.  

11. Klik [SIMPAN] untuk mengemas kini maklumat kategori. Sistem akan memaparkan 

mesej seperti berikut: 

 

12. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI KATEGORI seperti berikut: 
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13. Klik ikon  untuk menghapuskan data kategori yang dipilih. Sistem akan 

memaparkan mesej pengesahan seperti berikut: 

 

14. Klik butang [YA] untuk menghapuskan data katalog latihan yang dipilih. Sistem akan 

memaparkan mesej seperti berikut: 

 

15. Data kategori telah dihapuskan dan sistem akan memaparkan halaman SENARAI 

KATEGORI. 
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5.0 PENGURUSAN KUIZ 

Modul ini membenarkan pentadbir melaksanakan pengurusan kuiz yang melibatkan 

pengemaskinian dan penetapan pada maklumat kuiz.  

 

5.1 SENARAI KUIZ 

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pentadbir telah log masuk ke dalam Sistem eLearning bagi pentadbir.  

b) Kategori Latihan telah didaftarkan untuk penambahan kuiz baharu. 

2. Sistem akan memaparkan halaman utama Dashboard seperti berikut: 
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3. Klik menu [PENGURUSAN KUIZ] dan klik sub menu [SENARAI KUIZ]. Sistem akan 

memaparkan skrin SENARAI KUIZ seperti berikut: 

 

4. Klik butang [TAMBAH] untuk menambah kuiz yang baharu. Sistem akan memaparkan 

borang tambah kuiz seperti berikut: 

 

5. Pilih Nama Latihan, Status Kuiz, masukkan Markah Lulus dan Tempoh Kuiz. 

6. Klik butang [SIMPAN] untuk menambah kategori baharu. Sistem akan memaparkan 

mesej seperti berikut: 
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7. Skrin Maklumat Am akan dipaparkan seperti berikut: 

 

8. Masukkan Kod Kuiz, Tempoh Kuiz dan Markah Lulus.  

9. Pilih Status Kuiz dan klik butang [SIMPAN]. Sistem akan memaparkan mesej seperti 

berikut: 
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10. Klik tab [PENGURUSAN SOALAN], Sistem akan memaparkan skrin MAKLUMAT SOALAN 

seperti berikut: 

 

11. Masukkan Soalan dan muat naik Imej Rujukan Soalan (Jika Ada). 

12. Klik butang [TAMBAH], Sistem akan memaparkan mesej seperti berikut: 

 

13. Di bahagian SENARAI KUIZ, klik ikon  untuk membuat carian bagi setiap tajuk seperti 

berikut: 
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14. Klik ikon  untuk mengemas kini kuiz yang dipilih. Sistem akan memaparkan 

maklumat kuiz yang dipilih seperti berikut: 

 

15. Kemas kini maklumat yang diperlukan sekiranya perlu.  

16. Klik  butang [SIMPAN] untuk mengemas kini maklumat kuiz. Sistem akan memaparkan 

mesej seperti berikut: 
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17. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI KUIZ seperti berikut: 

 

18. Klik ikon  untuk menghapuskan data kuiz yang dipilih. Sistem akan 

memaparkan mesej pengesahan seperti berikut: 

 

19. Klik butang [YA] untuk menghapuskan data kuiz yang dipilih. Sistem akan memaparkan 

mesej seperti berikut: 

 

20. Data kuiz telah dihapuskan dan sistem akan memaparkan halaman SENARAI KUIZ. 
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6.0 PENGURUSAN PENGGUNA 

Modul ini membenarkan pentadbir melaksanakan pengurusan pengguna yang 

melibatkan pengemaskinian dan penetapan pada maklumat pengguna.  

 

6.1 SENARAI PENGGUNA 

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pentadbir telah log masuk ke dalam Sistem eLearning bagi pentadbir.  

2. Sistem akan memaparkan halaman utama Dashboard seperti berikut: 
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3. Klik menu [PENGURUSAN PENGGUNA] dan klik sub menu [SENARAI PENGGUNA]. Sistem 

akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA seperti berikut: 
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4. Klik butang [TAMBAH] untuk menambah pengguna yang baharu. Sistem akan 

memaparkan borang tambah pengguna seperti berikut: 
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5. Masukkan No. MyKad dan klik butang [CARIAN]. Sekiranya pengguna telah didaftarkan 

di dalam Sistem MyGPKI, data pengguna akan dipaparkan seperti berikut: 

 

6. Pilih Peranan Pengguna, dan masukkan Kata laluan. 

7. Klik butang [SIMPAN] untuk menambah pengguna baharu. Sistem akan memaparkan 

mesej seperti berikut: 
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8. Di bahagian SENARAI PENGGUNA, klik ikon  untuk membuat carian bagi setiap tajuk 

seperti berikut: 

 

9. Klik ikon  untuk mengemas kini pengguna yang dipilih. Sistem akan 

memaparkan maklumat pengguna yang dipilih seperti berikut: 
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10. Kemas kini maklumat yang diperlukan sekiranya perlu.  

11. Klik [SIMPAN] untuk mengemas kini maklumat pengguna. Sistem akan memaparkan 

mesej seperti berikut: 

 

12. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PENGGUNA seperti berikut: 

 

13. Klik ikon  untuk memaparkan maklumat laporan pengguna yang dipilih, Sistem 

akan memaparkan skrin seperti berikut: 
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14. Klik tab [Latihan] dan sistem memaparkan skrin maklumat latihan pengguna seperti 

berikut: 

 

15. Klik tab [Kuiz] dan sistem memaparkan skrin maklumat kuiz pengguna seperti berikut: 
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16. Di SENARAI PENGGUNA, klik ikon  untuk menghapuskan data pengguna yang 

dipilih. Sistem akan memaparkan mesej pengesahan seperti berikut: 

 

17. Klik butang [YA] untuk menghapuskan data pengguna yang dipilih. Sistem akan 

memaparkan mesej seperti berikut: 

 

18. Data pengguna telah dihapuskan dan sistem akan memaparkan halaman SENARAI 

PENGGUNA. 
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6.2 PERANAN PENGGUNA  

Modul ini membenarkan pentadbir melaksanakan pengurusan peranan pengguna yang 

melibatkan pengemaskinian dan penetapan pada maklumat peranan pengguna.  

 

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pentadbir telah log masuk ke dalam Sistem eLearning bagi pentadbir.  

2. Sistem akan memaparkan halaman utama Dashboard seperti berikut: 

 

3. Klik menu [PENGURUSAN PENGGUNA] dan klik sub menu [PERANAN PENGGUNA]. 

Sistem akan memaparkan skrin PERANAN PENGGUNA seperti berikut: 
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4. Klik butang [TAMBAH] untuk menambah peranan pengguna yang baharu. Sistem akan 

memaparkan borang tambah peranan pengguna seperti berikut: 

 

5. Masukkan Kod Peranan, Nama Peranan dan Menu Paparan Utama. 

6. Tandakan kotak checkbox untuk menetapkan aturan kawalan capaian. 

7. Klik butang [SIMPAN], sistem akan memaparkan mesej seperti berikut: 

 

8. Sistem akan memaparkan skrin SENARAI PERANAN seperti berikut: 
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9. Di SENARAI PERANAN, klik ikon  untuk menghapuskan data peranan yang 

dipilih. Sistem akan memaparkan mesej pengesahan seperti berikut: 

 

10. Klik butang [YA] untuk menghapuskan data pengguna yang dipilih. Sistem akan 

memaparkan mesej seperti berikut: 

 

11. Data peranan pengguna telah dihapuskan dan sistem akan memaparkan halaman 

SENARAI PERANAN. 
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7.0 PENGURUSAN LAPORAN 

Modul ini membenarkan pentadbir melaksanakan pengurusan laporan yang melibatkan 

penjanaan dan pemantaun pada laporan di dalam Sistem eLearning.  

 

7.1 LAPORAN 

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pentadbir telah log masuk ke dalam Sistem eLearning bagi pentadbir.  

2. Sistem akan memaparkan halaman utama Dashboard seperti berikut: 
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3. Klik menu [PENGURUSAN LAPORAN] dan klik sub menu [LAPORAN]. Sistem akan 

memaparkan skrin JANA LAPORAN seperti berikut: 

 

4. Pilih Jenis Laporan dan Tempoh. 

5. Sistem akan memaparkan medan tempoh, contoh seperti berikut: 

a) Tempoh – Tahun  
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i. Klik butang [TERUSKAN] dan Sistem akan memaparkan maklumat 

laporan secara terperinci seperti berikut: 

 

 

 



 

 
PRASARANA KUNCI AWAM KERAJAAN (MyGPKI) 

 
TERHAD 

                         

 

Version 1.2 MANUAL PENGGUNA SISTEM eLEARNING MyGPKI (PENTADBIR) Page 50 of 58 

 

 

b) Tempoh – Bulanan 

 

i. Klik butang [TERUSKAN] dan Sistem akan memaparkan maklumat 

laporan secara terperinci seperti berikut: 
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c) Tempoh – Harian 
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i. Klik butang [TERUSKAN] dan Sistem akan memaparkan maklumat 

laporan secara terperinci seperti berikut: 
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8.0 PENGURUSAN MAKLUM BALAS  

Modul ini membenarkan pentadbir melaksanakan pengurusan maklum balas yang 

melibatkan pengemaskinian dan penetapan pada maklumat maklum balas.  

 

8.1 MAKLUM BALAS 

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pentadbir telah log masuk ke dalam Sistem eLearning bagi pentadbir.  

2. Sistem akan memaparkan halaman utama Dashboard seperti berikut: 
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3. Klik menu [PENGURUSAN MAKLUM BALAS] dan klik sub menu [MAKLUM BALAS]. 

Sistem akan memaparkan skrin SENARAI MAKLUM BALAS seperti berikut: 

 

4. Di bahagian TAMBAH SOALAN MAKLUM BALAS, pilih Kategori dan masukkan Soalan. 

5. Klik butang [SIMPAN] dan sistem akan memaparkan mesej seperti berikut: 

 

6. Sistem akan masukkan soalan maklum balas di bawah kategori yang dipilih di dalam 

SENARAI MAKLUM BALAS dan soalan maklum balas boleh dikemas kini di bahagian 

KEMAS KINI SOALAN MAKLUM BALAS skrin seperti berikut: 
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7. Klik butang [HAPUS] untuk menghapuskan Soalan Maklum Balas. Sistem akan 

memaparkan mesej pengesahan seperti berikut: 

 

8. Klik butang [YA] untuk meghapuskan soalan maklum balas.  

 

9. Data soalan maklum balas telah dihapuskan. 

10. Klik butang [KATEGORI] untuk menambah kategori maklum balas. Sistem akan 

memaparkan skrin seperti berikut: 

 

11. Masukkan Kategori dan klik butang [SIMPAN]. Sistem akan memaparkan mesej seperti 

berikut: 
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12. Sistem akan masukkan kategori di bahagian SENARAI MAKLUM BALAS dan maklumat 

kategori boleh dikemas kini di bahagian KEMAS KINI KATEGORI MAKLUM BALAS 

seperti berikut: 

 

13. Klik butang [HAPUS] untuk menghapuskan kategori maklum balas. Sistem akan 

memaparkan mesej pengesahan seperti berikut: 

 

14. Klik butang [YA] untuk meghapuskan soalan maklum balas.  

 

15. Data kategori maklum balas telah dihapuskan. 
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9.0 AUDIT TRAIL    

Modul ini membenarkan pentadbir memantau senarai audit trail bagi setiap transaksi 

yang dilaksanakan.  

 

Langkah-Langkah: 

 

1. Prasyarat:   

a) Pentadbir telah log masuk ke dalam Sistem eLearning bagi pentadbir.  

2. Sistem akan memaparkan halaman utama Dashboard seperti berikut: 

 

3. Klik menu [AUDIT TRAIL], Sistem akan memaparkan skrin AUDIT TRAIL seperti berikut: 
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4. Di bahagian Kategori Audit, pilih salah satu Kategori (contoh: Latihan) dan Sistem 

akan memaparkan data jejak pengguna yang membuat latihan seperti berikut: 

 

5. Klik butang [EXCEL] dan sistem akan memuat turun maklumat data jejak latihan di 

dalam format excel ke dalam komputer. 

6. Klik ikon  untuk memaparkan maklumat lengkap bagi data yang dipilih, Sistem akan 

memaparkan maklumat seperti berikut: 

 

 


